CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL

CNPJ: T7.778.660/0001-22

RESOLUCAO N° 02/2026

Regulamenta o acesso a informacido e a
aplicacao da Lei Federal n® 12.527/2011, no
ambito da Camara Municipal de Palmital-PR.

A MESA EXECUTIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL, ESTADO DO PARANA, no uso de
suas atribuicoes legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O acesso a informacao e a aplicacdo da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, no ambito da Camara Municipal de Palmital, observardo o contido neste Ato da Mesa,
bem como as disposicdes constitucionais, legais e regimentais vigentes.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACAO E DA SUA DIVULGACAO

Art. 2° O acesso a informacoes publicas produzidas ou custodiadas pela Camara Municipal de
Palmital sera viabilizado mediante:

I.  observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;
Il.  divulgacdo de informagoes de interesse coletivo ou geral na rede
mundial de computadores, para acesso publico;
Ill.  atendimento do pedido pela Ouvidoria Legislativa;
IV.  disponibilizacdo de meios para que o interessado possa requerer informacodes de
interesse coletivo ou geral, mediante solicitacao eletronica, pessoalmente e por
outros meios apontados por ato da Presidéncia.

§ 1° Nao podera ser negado acesso a informacao necessaria a tutela judicial ou administrativa
de direitos fundamentais.

§ 2° Cabe a Camara Municipal de Palmital controlar o acesso e a divulgacao de informagoes
sigilosas por ela produzidas ou custodiadas, assegurando a devida protec¢ao em conformidade
com a classificacao propria ou do 6rgao ou entidade de que emane o ato ou documento.

Art. 3° As informacodes publicas, de interesse coletivo ou geral, produzidas exclusivamente
pela Cdmara Municipal de Palmital, serdo divulgadas mediante disponibilizacao na rede
mundial de computadores, para acesso de dados inerentes a:
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I.  registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecgos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;
II.  registro de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
registro das despesas;
Ill.  informacdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;
IV. dados gerais para o acompanhamento de sessoes legislativas, projetos de lei,
audiéncias publicas, sessoes solenes e demais eventos realizados pelo 6rgao;
V. respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;
VI.  resultado do exercicio do controle interno exercido pela Casa;
VIl.  quadro de pessoal efetivo, cargos comissionados e terceirizados;
VIIl.  remuneracdao e subsidio recebidos por ocupantes de cargo ou fungao publica
municipal, de maneira individualizada.

§ 1° As informacodes serao disponibilizadas diretamente em area de conteiido do Portal da
Transparéncia da Camara Municipal de Palmital.

§ 2° O Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Palmital deve atender, entre outros,
aos requisitos estabelecidos no § 3° do art. 8°, da Lei Federal n® 12.527/2011.

§ 3° As unidades administrativas, em suas areas de competéncia, deverao disponibilizar as
informacgoes necessarias, e respectivas atualizagoes, a alimentagao do Portal da Transparéncia
do érgao.

§ 4° Incumbe a Ouvidoria Legislativa coordenar a manutengao e a atualizagao das informagoes
de interesse publico disponibilizadas pelos departamentos, e demais setores internos, no
Portal de Transparéncia da Camara Municipal de Palmital, responsabilizando-se pela
atualizacao daquelas sem vinculagao departamental ou setorial.

Art. 4.° Para os fins deste Ato da Mesa, incumbe a Ouvidoria Legislativa:

I.  sob demanda, orientar o publico quanto a procedimentos para acesso a informacéao;
II.  sobdemanda, informar sobre a tramitacao de documentos e processos internos;
lll.  receber pedidos de acesso a informacdao e encaminha-los ao servico de protocolo
oficial, para autuacao e distribuicao, se for o caso.

Art. 5° O acesso a informacao sera franqueado ao interessado, mesmo que este nao mencione
a Lei Federal n® 12.527/2011 como fundamento para o acesso.

Paragrafo Unico. Ndo se submeterdo ao regime deste Ato da Mesa os requerimentos
formulados por:

|, membros do Poder Judiciario, do Poder Legislativo ou do Ministério Publico, no
exercicio das funcoes;
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I.  autoridade ou servidor de érgao ou ente publico, no exercicio de suas fungoes e
conforme normatizacao especifica;
Il.  advogado, regularmente constituido, nos processos em tramite perante a Camara
Municipal de Palmital; e
.  pessoa devidamente habilitada em autos de processo administrativo, de decoro
parlamentar ou que possa resultar em cassa¢do em tramite na Casa, referente a
matéria constante em processo que seja parte ou interessada.

CAPITULO Il
DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 6° Qualquer pessoa podera apresentar pedido de acesso a informagdao a Camara
Municipal de Palmital.

§ 1° O pedido de que trata o caput deste artigo deve conter a especificacao da informacao
solicitada, a identificacdo e o endereco fisico ou eletrénico do requerente para o recebimento
de comunicagdes ou da informagao requerida.

§ 2° Nao serao exigidos os motivos determinantes da solicitagao de informacéo de interesse
publico.

§ 3°Os pedidos de informacao serao autuados com o assunto “Pedido de Acesso a
Informagao”.

§ 4° Nao serao atendidos pedidos de acesso a informagao:

l.  genéricos;
Il.  desproporcionais ou desarrazoados; ou
lll.  que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacao ou consolidacao de dados e
informagdes, ou servico de producao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do Poder Legislativo do Municipio de Palmital.

Art. 7° O pedido de acesso a informacao podera ser requerido:
. remotamente:

a) por meio de preenchimento de formulario eletrénico, ou acesso equivalente,
disponibilizado no endereco eletréonico da Camara Municipal de Palmital;

b) por meio de peticionamento eletrénico enderecado a Camara Municipal de Palmital,
que indique se tratar de requerimento relacionado ao acesso a informacao;

c) via telefone através da linha direta da Ouvidoria Legislativa; ou
d) por correspondéncia.
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Il.  pessoalmente, mediante apresentacao do requerimento na Ouvidoria Legislativa da
Casa.

Paragrafo Unico. Outros mecanismos facilitadores do acesso a informacao, disciplinado neste
Ato, poderao ser implementados por ato da Presidéncia da Camara Municipal de Palmital.

Art. 8° Recebido o pedido de informacdes, a Ouvidoria Legislativa dara o tratamento devido,
apresentando resposta conclusiva no prazo legal.

CAPITULO IV
DO ATENDIMENTO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 9° Sempre que possivel a informacdo devera ser prestada imediatamente, mediante o
encaminhamento de certidao ou da documentacao solicitada ao interessado.

§ 1° Quando o pedido nao puder ser atendido sem a analise de informacodes, o prazo para que
o departamento, setor ou agente competente preste as informacoes requeridas sera de 10
(dez) dias, contados da data de recebimento do pedido, prorrogavel uma Unica vez por 5
(cinco) dias, mediante justificativa expressa.

§ 2° O pedido de informacao a area interna podera ser requisitado por meio eletrénico, e/ou
por carta ou oficio.

§ 3° O prazo a que aduz o § 1° deste artigo podera ser reduzido, a critério da Ouvidoria
Legislativa, desde que devidamente justificada a urgéncia em razdo das peculiaridades do
caso, hipotese em que o prazo sera assinalado e inequivocamente informado a area interna.

Art. 10. A informacao armazenada em formato digital sera disponibilizada nesse formato, caso
nao haja pedido do requerente em sentido diverso.

Art. 11. Caso a solicitacao de informacao verse sobre matéria que seja objeto de processo
administrativo interno, por quebra de decoro parlamentar ou que possa levar a cassacao de
mandato em tramite na Casa, sera encaminhada a relatoria do processo para que preste as
informacoes, observado o prazo de resposta.

§ 1° Na hipétese de férias, licencas e outros afastamentos legais do relator, aplicam-se as
regras de substituicao previstas no Regimento Interno.

§ 2° Ao deferir o pedido, o acesso a informagao podera se dar:

I.  mediante o encaminhamento, ao interessado, de certiddo emitida pela diretoria
competente da Casa, contendo as informacoes especificadas no despacho;
II.  mediante acesso as pecas processuais indicadas pelo relator;
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. mediante deferimento de vistas e coOpias, nos termos previstos pelo Regimento
Interno.

Art. 12. Se o pedido envolver mais de um processo, ou informacdes que estejam sob a
responsabilidade de mais de um departamento da Casa, deverao ser feitas tantas distribui¢oes
quantas forem necessarias ao seu célere atendimento.

Art. 13. Entregues as informacoes solicitadas ou, no caso de indeferimento, transcorrido o
prazo legal sem que tenha havido interposicao de recurso, sera deliberado o encerramento
do atendimento, com as anotacdes necessarias.

Art. 14. O servico de busca e fornecimento da informacao é gratuito, salvo nas hipoteses de
reproducdo de documentos pela Camara Municipal de Palmital, situagao em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo Gnico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo
aquele cuja situacao econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou
da familia, declarada nos termos da Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 15. Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no artigo 9°,
deverao ser informados ao requerente, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

I.  a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao ou obter a
certidao;
II. as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou
. que nao possui a informagao, indicando, se conhecido, o érgao ou a
entidade que a detém.

§ 1° O prazo referido no caput deste artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa ao requerente.

§ 2° Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao informados ao requerente
o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacao,
procedimento esse que desonerara a Camara Municipal de Palmital da obrigacao de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente comprovar nao dispor de meios para realizar por
si tais acessos.

§ 3° Ultimadas as providéncias indicadas neste artigo, o processo sera encerrado, emitidas as
a anotacoes e deliberagdes necessarias.
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CAPITULOV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 16. A negativa do acesso a informacao devera ser motivada, observado o disposto na Lei
Federal n® 12.527/11.

Art. 17. Sera indeferido o pedido de informacoes:

I.  protegidas por tratamento sigiloso previsto em lei, a fim de preservar direitos e
garantias individuais;
Il. protegidas por determinagao judicial;
. que cologuem em risco a seguranca fisica ou tecnologica da Camara Municipal de
Palmital;
IV. que comprometam ou possam comprometer a eficacia de auditorias previstas ou em

andamento;

V. pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, nos
termos do artigo 31 da Lei Federal n® 12.527/2011; e

VI. que envolvam informacdo classificada como reservada, secreta ou

ultrassecreta.

§ 1° As informacoes relativas ao inciso IV poderao ter sua divulgacao autorizada apenas no
momento em que nao implicarem riscos ao sucesso da auditoria.

§ 2° Em qualquer hipotese, é direito do requerente obter o inteiro teor de decisio de negativa
de acesso, por certidao ou copia.

DA CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO QUANTO AO GRAU E PRAZOS DE SIGILO

Art. 18. As hipéteses de classificacao de informagdes sigilosas sdo aquelas previstas no artigo
23 da Lei Federal n® 12.527/11, aplicadas, no que couber, ao ambito da Camara Municipal de
Palmital.

Art. 19. A informacao em poder dos departamentos da Casa, observado o seu teor e em razao
de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, podera ser classificada
como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 1° Os prazos maximos de restrigao de acesso a informacéo, conforme a classificacao prevista
no caput deste artigo, vigoram a partir da data de sua producao e sao os seguintes:

I.  ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il.  secreta: 15 (quinze) anos; e
lll.  reservada: 5 (cinco) anos.
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§ 2° As informacdes que puderem colocar em risco a seguranca dos vereadores e respectivos
conjuges ou companheiros e filhos ou enteados, serao classificadas como reservadas e ficarao
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleigao.

§ 3° Alternativamente aos prazos previstos no § 1°, podera ser estabelecido como termo final
de restrigao ao acesso a informagao a ocorréncia de determinado evento, desde que este
ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacao.

§ 4° Transcorrido o prazo de classificacao, ou consumado o evento que defina o seu termo
final, a informagao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§ 5° Para a classificacao da informagao em determinado grau de sigilo, devera ser observado
o interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

I.  agravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
Il. o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

DOS PROCEDIMENTOS DE CLASSIFICAGAO, RECLASSIFICACAO E DESCLASSIFICAGAO

Art. 20. A classificagao do sigilo de informagdes no ambito da Camara Municipal de Palmital é
de competéncia:

I.  no grau de ultrassecreto, do Presidente da Casa, da Mesa Executiva, do Procurador e
do Controlador Interno da CMP;
II.  no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso | deste artigo, e dos
Vereadores, e
Ill.  nograude reservado, das autoridades referidas nos incisos | e |l deste artigo, mediante
solicitacao ao Presidente, que fara sua classificacao.

Art. 21. A decisao de classificar a informacao em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classificacao de Informacao - TCI, conforme modelo contido no
Anexo Unico deste Ato da Mesa, contendo, no minimo, os seguintes elementos:

I. o assunto sobre o qual versa a informacao;
II.  osfundamentos ou as razbes da classificacao;
IIl.  aindicacido do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, conforme limites previstos neste decreto; e
IV. aidentificacdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo Unico. A decisao referida no caput deste artigo sera mantida no mesmo grau de
sigilo da informacao classificada.
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Art. 22. Na hipétese de documento que contenha informagdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado,
ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certidao, extrato ou cépia,
com ocultacao da parte sob sigilo.

CAPITULO VI
DO RECURSO

Art. 23. Da decisao denegatoria do pedido de acesso a informagdo podera o interessado
interpor Recurso a Presidéncia da Casa, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de ciéncia
da decisdao ou despacho de indeferimento.

Paragrafo Unico. A Presidéncia devera manifestar-se quanto ao recurso no prazo de 5 (cinco)
dias.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Compete ao Ouvidor da Casa zelar pelo cumprimento dos prazos relativos ao
atendimento de pedido de acesso a informacao a que se refere esta Resolucao.

Art. 25. As condutas ilicitas descritas no art. 32 da Lei Federal n® 12.527/2011, praticadas por
servidor publico, serdo apuradas na forma prevista no Estatuto préprio da categoria.

Paragrafo Unico. Tratando-se de ato praticado por vereador, a competéncia sera da Comissao
de Etica e Decoro Parlamentar.

Art. 26. Anualmente, a Camara Municipal de Palmital disponibilizara, em seu portal, relatorio
estatistico, contendo a quantidade de pedidos de informagao recebidos, atendidos e
indeferidos, bem como informacgoes genéricas de sobre seus solicitantes.

§ 1° O aprimoramento da identificacao das informacdes mencionadas no caput ocorrera na
medida do provimento da infraestrutura necessaria.

§ 2° A Ouvidoria Legislativa sera responsavel pela compilagao dos pedidos de informacao
recebidos.

Art. 27. Os casos omissos deste Ato serdao dirimidos por ato da Presidéncia da Camara
Municipal de Palmital.

Camara Municipal de Palmital, 11 de maio de 2026.
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ANEXO UNICO
GRAU DE SIGILO:

{idéntico ao grau de sigilo do documento)

., CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL

TERMO DE CLASSIFICAGAQ DE INFORMAGAD

ORGAOENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUGAD

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAD:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAD
{idéntico 30 grau de sigilo do documento]

PRAZO DA RESTRICAQ DE ACESSO

DATA DE CLASSIFICAGAD

Nome

AUTORIDADE CLASSIFICADORA
Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome
{quando aplcavel) Tago
DESCLASSIFICACAO em ___| Nome
{quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICAGAO em ___ (/i Nome.
(quando aplicave) Cargo:
REDUGAQDEPRAZOem /| Nome
(quando aplicaved) Cargo.
PRORROGAGAQ DEPRAZOem __/__ /| Nome:
(quando aplicave) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICA(;EO {quando aplcavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLAS SIFICAGAO (quando apicivel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAC DE PRAZC (quando aphicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAD DE PRAZO (quando aplicavel)
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